
กลุ่มนโยบายและแผน

เรื�อง การจดัทําขอ้มูลเกี�ยวกับการรวมสถานศึกษาขั�นพื�นฐานเรื�อง การจดัทําขอ้มูลเกี�ยวกับการรวมสถานศึกษาขั�นพื�นฐานเรื่อง การจดัทําขอ้มูลเกี�ยวกับการรวมสถานศึกษาขั�นพื�นฐาน

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต ๒

คู่มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิารคู่มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิาร
สาํหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อสาํหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อ
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อ



คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการ หรือผู้มาตดิต่อ 
 
ช่ืองาน 

งานการจัดท าข้อมูลเกี่ยวกับการรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

วิธีการข้ันตอน 
1. ศึกษาระเบียบกฎหมาย แนวปฏิบัติท่ีเกี่ยวข้อง 
2. ศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล สารสนเทศท่ีจ าเป็นและส าคัญเพื่อใช้ในการรวมสถานศึกษา

ขั้นพื้นฐาน 
3. ก าหนดแนวทาง จัดท าข้อมูลการรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
4. แต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าแผนรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และประชุม รับฟังความคิดเห็น 
5. จัดท า (ร่าง) แผนรวมสถานศึกษา 
6. เสนอ (ร่าง) แผนรวมสถานศึกษา ขอความเห็นชอบต่อผู้มีอ านาจ 
7. จัดท าแผนฯ ฉบับสมบูรณ์ ด าเนินการรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
8. ด าเนินการจัดท าประกาศรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
9. แจ้งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน และหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 
10. ติดตาม ประเมินผล และรายงาน 

 
เอกสาร/หลักฐาน 

1. แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา แบบ ร. 1 
2. แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นการรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน แบบ ร.2 
3. แบบแผนการรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน (กรณีจัดเป็นช้ันหรือช่วงช้ัน) แบบ ร.3 
4. ประกาศส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา เรื่องการรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน แบบ ร.4 
 



 

 

ชื่องาน : งานการจัดท าข้อมูลเก่ียวกับการรวมสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กลุ่มงาน : นโยบายและแผน 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้ได้ข้อมูล สารสนเทศที่ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน ในการรวมสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ล าดับที่ วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน 

ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม 
เอกสาร/
หลักฐาน 

1. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษาระเบียบกฎหมาย แนวปฏิบัติ 
ท่ีเกี่ยวข้อง 

5 วันท าการ - กลุ่มนโยบายและแผน 
- ระบบ Smart Office 
- โทรศัพท์ 092-4200877 
- อีเมล plan.50@gmail.com 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

แบบ ร.1 
แบบ ร.2 
แบบ ร.3 
แบบ ร.4 

2. 
 
 

 
 

ศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูล 
สารสนเทศท่ีจ าเป็นและส าคัญเพื่อใช้ใน 
การรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

5 วันท าการ 

3. 
 
 
 

 
 
 

ก าหนดแนวทาง จัดท าข้อมูล 
การรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

3 วันท าการ 

4. 
 
 
 
 

แต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าแผน 
รวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
และประชุมรับฟังความคิดเห็น 
 

5 วันท าการ 

 

ศึกษา รวบรวม วิเคราะห์ข้อมูลสารสนเทศ 
ท่ีจ าเป็นและส าคัญสารสนเทศท่ีจ าเป็นและส าคัญ 

ก าหนดแนวทาง จัดท าข้อมูล 
การรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

ศึกษาระเบียบกฎหมาย  
แนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง 

 
 

เสนอ (ร่าง) แผนรวมสถานศึกษา 
ขอความเห็นชอบต่อผู้มีอ านาจ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

จัดท า (ร่าง) แผนรวมสถานศึกษา 

จัดท าแผนฯ ฉบับสมบูรณ์ ด าเนิน 
การรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 

 แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
และประชุมรับฟังความคิดเห็น 

 
 



 

 

 

     จดุเริม่ตน้หรือสิน้สดุกระบวนงาน             กิจกรรมหรือการปฏิบตัิ                 การตดัสนิใจ              ทิศทางหรือการเคล่ือนไหวของงาน        จดุเช่ือมตอ่ระหวา่งหนา้ 

 

 

ชื่องาน : งานการจัดท าข้อมูลเก่ียวกับการรวมสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน กลุ่มงาน : นโยบายและแผน 
วัตถุประสงค์ : เพ่ือให้ได้ข้อมูล สารสนเทศที่ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน ในการรวมสถานศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 

ล าดับที่ วิธีการข้ันตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน 

ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม 
เอกสาร/
หลักฐาน 

5. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดท า (ร่าง) แผนรวมสถานศึกษา 5 วันท าการ - กลุ่มนโยบายและแผน 
- ระบบ Smart Office 
- โทรศัพท์ 092-4200877 
- อีเมล plan.50@gmail.com 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

แบบ ร.1 
แบบ ร.2 
แบบ ร.3 
แบบ ร.4 6. เสนอ (ร่าง) แผนรวมสถานศึกษา 

ขอความเห็นชอบต่อผู้มีอ านาจ 
5 วันท าการ 

7. 
 

จัดท าแผนฯ ฉบับสมบูรณ์ ด าเนิน 
การรวมสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

5 วันท าการ 

8. ด าเนินการจัดท าประกาศรวมสถาน 
ศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

5 วันท าการ 

9. แจ้ง ส านักงานคณะกรรมการการ 
ศึกษาข้ันพื้นฐาน และหน่วยงานท่ี 
เกี่ยวข้อง 
 

3 วันท าการ 

10. 
 

ติดตาม ประเมินผล และรายงาน 5 วันท าการ 

 

ด าเนินการจัดท าประกาศรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

ติดตาม ประเมินผล และรายงาน 

แจ้ง สพฐ. และหน่วยงานที่เก่ียงข้อง 



กลุ่มนโยบายและแผน

การจดัทําขอ้มูลเกี�ยวกับการรวมสถานศึกษาขั�นพื�นฐานการจดัทําขอ้มูลเกี�ยวกับการรวมสถานศึกษาขั�นพื�นฐานการจัดทําขอ้มูลเกี�ยวกับการรวมสถานศึกษาขั�นพื�นฐาน

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต ๒
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