
กลุ่มนโยบายและแผน

เรื�อง การรายงานผลการบรหิารและการจดัการศึกษาขั�นพื�นฐานเรื�อง การรายงานผลการบรหิารและการจดัการศึกษาขั�นพื�นฐาน  เรื่อง การรายงานผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต ๒

คู่มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิารคู่มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิาร
สาํหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อสาํหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อ
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อ



คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการ หรือผู้มาตดิต่อ 
 

ช่ืองาน :  งานการรายงานผลการบริหารและการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน  
 
วิธีการข้ันตอน 

1. ศึกษา วิ เคราะห์  รายละเอียดนโยบาย  กลยุทธ์  และแผนปฏิบั ติการประจ าปี ของ
กระทรวงศึกษาธิการส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จังหวัด ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และ
สถานศึกษา รวมทั้งหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

2. ศึกษา วิเคราะห์รายละเอียดแนวปฏิบัติในการรายงานผลการด าเนินงานตัวช้ีวัด ตามแผน  
ปฏิบัติราชการ 

3. ก าหนดผู้รับผิดชอบการรายงานผลการบริหารและจัดการศึกษาของส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน แยกตาม
กลยุทธ์ รายตัวชี้วัด ตามกรอบภารกจิ งานท่ีรับผิดชอบ 

4. ประชุมช้ีแจงผู้รับผิดชอบการรายงานผลการบริหารและจัดการศึกษาของส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 

5. ก ากับติดตาม และรายงานผลการด าเนินงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์  
1) แต่งต้ังคณะกรรมการรายงานผลการบริหารและจัดการศึกษาของส านักงาน 

คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานตามแผนปฏิบัติการประจ าปี  ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษา      
ขั้นพื้นฐาน แยกตามกลยุทธ์รายตัวชี้วัด 

2) แต่งต้ังคณะกรรมการกล่ันกรอง ตรวจสอบข้อมูลการรายงานผลการบริหารและ 
จัดการศึกษาของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ของส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

3) น าเสนอรายละเอียดการรายงานผลฯ ต่อผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณาเห็นชอบใน  
การรายงานผลการบริหารและจัดการศึกษาของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานตามแผนปฏิบัติ 
การประจ าปี ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

4) รายงานผลการบริหารและจัดการศึกษาของส านักงานคณะกรรมการการศึกษา  
ขั้นพื้นฐาน ตามแผนปฏิบัติการประจ าปี ของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  

6. สรุปผลการด าเนินงานในภาพรวม ปัญหา/อุปสรรคการด าเนินงาน เพื่อรายงานผู้บังคับบัญชา  
7. สะท้อนผลการด าเนินงาน เพื่อก าหนดเป็นแนวทางการพัฒนา และปรับปรุงการบริหารและ

การจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรอบปีงบประมาณต่อไป   
 

รายการเอกสาร/หลักฐาน   
แบบติดตามและรายงานผล 



 

 

ชื่องาน : งานการรายงานผลการบริหารและการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  กลุ่มงาน : นโยบายและแผน 
วัตถุประสงค์ : เพื่อใหก้ารก ากับ ติดตาม ประเมินผลและการรายงานผลบรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายท่ีก าหนด 

ล าดับที่ วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน 

ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม 
เอกสาร/
หลักฐาน 

1. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษา วิเคราะห์ รายละเอียด นโยบาย 
กลยุทธ์ และแผนปฏิบัติการ ประจ าปี
ของกระทรวงศึกษาธิการ สพฐ. จังหวัด 
สพท. และสถานศึกษา รวมทั้ง 
หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

15 วันท าการ - กลุ่มนโยบายและแผน 
- ระบบ Smart Office 
- โทรศัพท์ 092-4200877 
- อีเมล plan.50@gmail.com 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

แบบติดตาม
และ 

รายงานผล 

2. 
 
 

 
 

ศึกษาวิเคราะห์ รายละเอียดแนวปฏิบัติ
ในการรายงานผลการด าเนินงาน ตัวชี้วัด
ตามแผนปฏิบัติราชการของ สพฐ. ผ่าน
ระบบอิเล็กทรอนิกส์  

5 วันท าการ 

3. 
 
 
 

 
 
 

ก าหนดผู้รับผิดชอบการรายงานผลการ
บริหารและจัดการศึกษาของสพฐ. ตาม
แผน ปฏิบัติการประจ าปี ของ สพฐ. 
แยกตามกลยุทธ์ รายตัวชี้วัด ตามกรอบ 
ภารกิจงานท่ีรับผิดชอบ 
 

5 วันท าการ 

4. 
 
 
 
 

ประชุมช้ีแจงผู้รับผิดชอบการ รายงาน
ผลการบริหารและจัดการ ศึกษาฯ เพื่อ
ช้ีแจง ท าความเข้าใจรายละเอียด วิธีการ 
ขั้นตอนการรายงาน ผลผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  
 
 

5 วันท าการ 

 

ก ากับติดตาม และรายงานผลการด าเนินงานผ่านระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-MES) ตามก าหนดการรายงาน       

ในไตรมาสท่ี 1-4 

ก าหนดผู้รับผิดชอบและประชุมชี้แจงการรายงานผล 

ศึกษา วิเคราะห์ รายละเอียดแนว
ปฏิบัติในการรายงานผลฯ ผ่าน
ระบบ อิเล็กทรอนิกส์ (e-MES) 

 

ศึกษา วิเคราะห์ รายละเอียดนโยบาย กลยุทธ์  
และแผนปฏิบัติการประจ าปีของกระทรวงศึกษาธิการ 

 สพฐ. จังหวัด สพท. สถานศึกษา  
รวมท้ังหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง 

 

เสนอรายละเอียดการรายงานผล  
ต่อผู้บังคับบัญชา  

ก่อนการรายงานผลในระบบ 
 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 



 

 

 

     จดุเริม่ตน้หรือสิน้สดุกระบวนงาน             กิจกรรมหรือการปฏิบตัิ                 การตดัสนิใจ              ทิศทางหรือการเคล่ือนไหวของงาน        จดุเช่ือมตอ่ระหวา่งหนา้ 

 

 

ชื่องาน : งานการรายงานผลการบริหารและการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  กลุ่มงาน : นโยบายและแผน 
วัตถุประสงค์ : เพื่อใหก้ารก ากับ ติดตาม ประเมินผลและการรายงานผลบรรลุตามวัตถุประสงค์และเป้าหมายท่ีก าหนด 

ล าดับที่ วิธีการข้ันตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน 

ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม 
เอกสาร/
หลักฐาน 

5. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก ากั บติดตาม และรายงานผลการ 
ด าเนินงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์    
ตามก าหนดการรายงาน  
ในไตรมาสท่ี 1-4 

ตลอดปี - กลุ่มนโยบายและแผน 
- ระบบ Smart Office 
- โทรศัพท์ 092-4200877 
- อีเมล plan.50@gmail.com 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

แบบติดตาม
และ 

รายงานผล 

6. 
 
 

 
 

สรุปผลในภาพรวมและสะท้อนผล 
เพื่อก าหนดแนวทางพัฒนาและปรับปรุง
ในรอบปีต่อไป 

ตลอดปี 

 

รายงานผลฯ ในระบบ e-MES 

สรุปผลในภาพรวม และสะท้อนผลเพื่อก าหนด 
แนวทางพัฒนาและปรับปรุงในรอบปตี่อไป 



กลุ่มนโยบายและแผน

การรายงานผลการบรหิารและการจดัการศึกษาขั�นพื�นฐานการรายงานผลการบรหิารและการจดัการศึกษาขั�นพื�นฐาน  การรายงานผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต ๒
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