
กลุ่มนโยบายและแผน

เรื�อง จดัตั�งงบประมาณ งบลงทนุ ค่าที�ดินสิ�งก่อสรา้งเรื�อง จดัตั�งงบประมาณ งบลงทนุ ค่าที�ดินสิ�งก่อสรา้งเรื่อง จดัตั�งงบประมาณ งบลงทนุ ค่าที�ดินสิ�งก่อสรา้ง

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต ๒

คู่มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิารคู่มอืหรอืแนวทางการขอรบับรกิาร
สาํหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อสาํหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อ
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการ
สำหรบัผูร้บับรกิารหรอืผูม้าติดต่อ



คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการ หรือผู้มาตดิต่อ 
 
ช่ืองาน 

งานจัดต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 
 

วิธีการข้ันตอน 
1. ศึกษา วิเคราะห์ สังเคราะห์คู่มือการขอจัดต้ังงบประมาณของส านักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพื้นฐาน 
2. จัดท าคู่มือการขอจัดต้ังงบประมาณของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
3. แจ้งสถานศึกษาศึกษาคู่มือ และจัดท าค าขอจัดต้ังงบประมาณเสนอส านักงานเขตพื้นท่ี

การศึกษา 
4. รวบรวม วิเคราะห์ สังเคราะห์ ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอจัดต้ังงบประมาณ ค่าท่ีดิน 

และส่ิงก่อสร้างแต่ละรายการ 
5. แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาความจ าเป็นขาดแคลนและเรียงล าดับความจ าเป็นขาดแคลน

ของค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้างแต่ละรายการ 
6. จัดท ารายละเอียดค าขอจัดต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง โดยจัดท าเป็น

เอกสารและบันทึกในโปรแกรมระบบการจัดต้ังงบประมาณค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 
7. เสนอค าขอจัดต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้างส่งส านักงานคณะกรรมการ

การศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 

เอกสาร/หลักฐาน 
แบบฟอร์มค าขอต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 



 

 

ชื่องาน : งานจัดต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง กลุ่มงาน : นโยบายและแผน 
วัตถุประสงค์ : เพื่อจัดต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ประจ าปีงบประมาณ 

ล าดับที่ วิธีการข้ันตอนการขอรับบริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน 

ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม 
เอกสาร/
หลักฐาน 

1. 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษา วิเคราะห ์สังเคราะห์คู่มือ 
การขอจัดต้ังงบประมาณของ สพฐ. 

3 วันท าการ - กลุ่มนโยบายและแผน 
- ระบบ Smart Office 
- โทรศัพท์ 092-4200877 
- อีเมล plan.50@gmail.com 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

แบบฟอร์ม 

ค าขอ 

ต้ังงบประมาณ 

งบลงทุน 

ค่าท่ีดินและ
สิ่งก่อสร้าง 

 2. 
 
 

 
 

จัดท าคู่มือการขอจัดต้ังงบประมาณ 
ของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

7 วันท าการ 

3. 
 
 
 

 
 
 

แจ้งสถานศึกษา ศึกษาคู่มือและ 
จัดท าค าขอจัดต้ังงบประมาณของ
สถานศึกษา เสนอส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา  

15 วันท าการ 

4. 
 
 
 
 

รวบรวม วิเคราะห์ สังเคราะห์ 
ตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
จัดต้ังงบประมาณ ค่าท่ีดินและ
ส่ิงก่อสร้างแต่ละรายการของสถานศึกษา 

15 วันท าการ 

 

จัดท าคู่มือการขอจัดตั้งงบประมาณของ สพท. 

แจ้งสถานศึกษาศึกษาคู่มือ และ 
จัดท าค าขอจัดตั้งงบประมาณเสนอ สพท. 

 

 

ศึกษา วิเคราะห์ สังเคราะห์คู่มือ 
การขอจัดตั้งงบประมาณ 

 

แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา 
ความจ าเป็นขาดแคลน 

และเรียงล าดับความจ าเป็น 

 

 รวบรวม วิเคราะห์ สังเคราะห์ ตรวจสอบ 
ความถูกต้องของค าขอจัดตั้งงบประมาณ 
 



 

 

 

     จดุเริม่ตน้หรือสิน้สดุกระบวนงาน             กิจกรรมหรือการปฏิบตัิ                 การตดัสนิใจ              ทิศทางหรือการเคล่ือนไหวของงาน        จดุเช่ือมตอ่ระหวา่งหนา้ 

 

 

ชื่องาน : งานจัดต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง กลุ่มงาน : นโยบายและแผน 
วัตถุประสงค์ : เพื่อจัดต้ังงบประมาณ งบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง ประจ าปีงบประมาณ 

ล าดับที่ วิธีการข้ันตอนการให้บริการ รายละเอียดงาน 
ระยะเวลาการ
ด าเนินงาน 

ช่องทางการให้บริการ ค่าธรรมเนียม 
เอกสาร/
หลักฐาน 

5. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

แต่งต้ังคณะกรรมการพิจารณาความ 
จ าเป็นขาดแคลนและเรียงล าดับความ 
จ าเป็นขาดแคลนของค่าท่ีดินและ          
ส่ิงก่อสร้างแต่ละรายการ 
 

3 วันท าการ - กลุ่มนโยบายและแผน 
- ระบบ Smart Office 
- โทรศัพท์ 092-4200877 
- อีเมล plan.50@gmail.com 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

แบบฟอร์ม 

ค าขอ 

ต้ังงบประมาณ 

งบลงทุน 

ค่าท่ีดินและ
สิ่งก่อสร้าง 

 6. จัดท ารายละเอียดค าขอจัดต้ังงบ 
ประมาณงบลงทุน ค่าท่ีดินและส่ิง 
ก่อสร้าง โดยจัดท าเป็นเอกสารและ 
บันทึกในโปรแกรมระบบการจัดต้ัง 
งบประมาณ ค่าครุภัณฑ์ ท่ีดินและ 
ส่ิงก่อสร้าง 
 

7 วันท าการ 

7. 
 

เสนอค าขอจัดต้ังงบประมาณงบ 
ลงทุนค่าท่ีดินและส่ิงก่อสร้าง 
ส่ง สพฐ. 

3 วันท าการ 

 

จัดท ารายละเอียดค าขอจัดตั้งงบประมาณ 
ประมาณ 

เสนอค าขอจัดต้ังงบประมาณ 
ส่ง สพฐ. 



กลุ่มนโยบายและแผน

  จดัตั�งงบประมาณ งบลงทนุ ค่าที�ดินสิ�งก่อสรา้งจดัตั�งงบประมาณ งบลงทนุ ค่าที�ดินสิ�งก่อสรา้ง จัดตั�งงบประมาณ งบลงทนุ ค่าที�ดินสิ�งก่อสรา้ง

สำนักงานเขตพื�นที�การศึกษาประถมศึกษาเชยีงราย เขต ๒
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