


 

เร่ือง การส่งมอบคูปองทางการศึกษาส าหรับนักเรียนที่มีความบกพร่องทางการศึกษา 
1. ชื่องาน  การศึกษาส าหรับนักเรียนที่มีความบกพร่องทางการศึกษาการส่งมอบคูปองทางการศึกษา 

2. วิธีหรือขั้นตอนการขอรับบริการ 
1. กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่มีความบกพร่อง

ทางการศึกษาซึ่งมีสิทธิได้รับคูปองทางการศึกษาตามหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
2. จัดท าหนังสือราชการแจ้งสถานศึกษาที่ได้รับการจัดสรรคูปองทางการศึกษา พร้อมรายละเอียด

จ านวนคูปองและแนวทางการด าเนินงานที่เก่ียวข้อง 
3. สถานศึกษารับหนังสือแจ้งผ่านระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (Smart Office) และแจ้งความ

ประสงค์ในการรับคูปองทางการศึกษาต่อกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
4. ผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้ได้รับมอบหมาย ติดต่อขอรับคูปองทางการศึกษา 
5. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อสถานศึกษา รายชื่อนักเรียนผู้มีสิทธิได้รับคูปอง และจ านวนคูปองตาม

บัญชีจัดสรรที่ได้รับอนุมัติ 
6. เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการใช้สิทธิ การจัดหาสื่อ สิ่งอ านวยความสะดวก บริการ และความ

ช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา ตลอดจนการด าเนินการตามแผนการจัดการศึกษาเฉพาะบุคคล 
(IEP) 

7. ผู้รับบริการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและลงลายมือชื่อรับคูปองทางการศึกษาเป็น
หลักฐาน 

8. สถานศึกษาน าคูปองทางการศึกษาไปด าเนินการจัดหาสื่อ สิ่งอ านวยความสะดวก และบริการทาง
การศึกษาส าหรับนักเรียนที่มีความบกพร่องทางการศึกษาให้เป็นไปตามสิทธิและประโยชน์ที่
กฎหมายก าหนด 

9. กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา ติดตาม ให้ค าปรึกษา และประเมินผลการใช้
คูปองทางการศึกษาของสถานศึกษา เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ผู้เรียนที่มีความต้องการจ าเป็น
พิเศษ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนผังขั้นตอนการส่งมอบคูปองทางการศึกษาสาหรับนักเรียนที่มคีวามบกพรอ่งทางการศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. ระยะเวลาที่ใช้ในการขอรับบริการ 

1. ก่อนวันรับมอบคูปอง (ตรวจสอบรายชื่อนักเรียน จัดท าหนังสือแจ้ง และสถานศึกษาแจ้งความ
ประสงค์รับคูปอง)ใช้เวลาประมาณ 3 วันท าการ  

2. ในวันรับมอบคูปอง (ติดต่อขอรับคูปอง ตรวจสอบเอกสาร ให้ค าแนะน า ตรวจสอบข้อมูล และลง
ลายมือชื่อรับคูปอง)ใช้เวลาประมาณ 20 นาทีต่อสถานศึกษา  

3. การด าเนินการของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา (ตรวจสอบรายชื่อ จัดท าหนังสือแจ้ง และเตรียม
คูปองทางการศึกษา)ใช้เวลาประมาณ 3 วันท าการ  

4. การให้บริการในวันรับมอบคูปอง (ตรวจสอบสิทธิ ส่งมอบคูปอง ให้ค าแนะน า และลงนามรับมอบ) 
ใช้เวลาประมาณ 20 นาทีต่อสถานศึกษา  

5. หลังการส่งมอบคูปอง (ติดตาม ให้ค าปรึกษา และประเมินผลการใช้คูปองทางการศึกษาของ
สถานศึกษา)ด าเนินการภายใน 30 วัน หลังการรับมอบคูปอง 



 
ที ่ กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
1 ตรวจสอบข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับ

คูปองทางการศึกษา 
3 วันท าการ ตรวจสอบรายชื่อนักเรียนที่มีความ

บกพร่องทางการศึกษาที่มีสิทธิ
ได้รับคูปองทางการศึกษาตาม
หลักเกณฑ์และเงื่อนไขท่ี
กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
รวมทั้งตรวจสอบข้อมูลการจัดสรร
งบประมาณและจ านวนคูปองที่
ได้รับ 

ศึกษานิเทศก์
ผู้รับผิดชอบงาน
การศึกษาพิเศษ 

2 แจ้งการจัดสรรคูปองทาง
การศึกษาแก่สถานศึกษา 

1 วันท าการ จัดท าหนังสือราชการแจ้ง
สถานศึกษาท่ีได้รับการจัดสรร
คูปองทางการศึกษา พร้อม
รายละเอียดจ านวนคูปอง 
หลักเกณฑ์ แนวทางการด าเนินงาน 
และก าหนดวัน เวลา และสถานที่
รับคูปอง 

ธุรการกลุ่มนิเทศ 
ติดตามและ
ประเมินผลการจัด
การศึกษา 

3 สถานศึกษารับทราบและแจ้ง
ความประสงค์รับคูปอง 

1 วันท าการ สถานศึกษารับหนังสือผ่านระบบ
สารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (Smart 
Office) และแจ้งความประสงค์ใน
การเข้ารับคูปองทางการศึกษา
พร้อมประสานวันรับคูปองกับ
เจ้าหน้าที่ 

สถานศึกษา / ธุรการ
กลุ่มนิเทศฯ 

4 การรับมอบคูปองทางการศึกษา 10 นาท ี ผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือผู้
ได้รับมอบหมายติดต่อขอรับคูปอง
ทางการศึกษา โดยแสดงบัตร
ประจ าตัวประชาชน หนังสือ
มอบหมาย (กรณีมอบหมาย) และ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ผู้อ านวยการ
สถานศึกษาหรือผู้
ได้รับมอบหมาย 

5 
 

 
 

ตรวจสอบข้อมูลและส่งมอบคูปอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายชื่อ
สถานศึกษา รายชื่อนักเรียนผู้มี
สิทธิได้รับคูปอง และจ านวนคูปอง
ตามบัญชีจัดสรรที่ได้รับอนุมัติ ก่อน
ด าเนินการส่งมอบคูปองทาง
การศึกษา 

เจ้าหน้าที่งาน
การศึกษาพิเศษ 



ที ่ กระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ 
6 ให้ค าแนะน าเกี่ยวกับการใช้สิทธิ

และการด าเนินการตาม IEP 
15 นาท ี ให้ค าปรึกษาเก่ียวกับการใช้สิทธิใน

การจัดหาสื่อ สิ่งอ านวยความ
สะดวก บริการ และความ
ช่วยเหลืออ่ืนใดทางการศึกษา 
รวมถึงการด าเนินการตามแผนการ
จัดการศึกษาเฉพาะบุคคล 
(Individualized Education 
Program : IEP) 

ศึกษานิเทศก์
ผู้รับผิดชอบงาน
การศึกษาพิเศษ 

7 ลงนามรับคูปองทางการศึกษา 5 นาท ี ผู้รับบริการตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูลและลงลายมือชื่อรับ
คูปองทางการศึกษาไว้เป็นหลักฐาน 

ผู้อ านวยการ
สถานศึกษาหรือผู้
ได้รับมอบหมาย 

8 การน าคูปองไปใช้เพื่อประโยชน์
ทางการศึกษา 

ภายใน
ระยะเวลาที่
ก าหนดตาม
ประกาศ 

สถานศึกษาด าเนินการจัดหาสื่อ สิ่ง
อ านวยความสะดวก และบริการ
ทางการศึกษาส าหรับนักเรียนที่มี
ความบกพร่องทางการศึกษาให้
เป็นไปตามสิทธิและประโยชน์ที่
กฎหมายก าหนด 

สถานศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ (บัญชีรายช่ือโรงเรียนที่ได้รับคูปอง) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕. ช่องทางให้บริการ 
1. กลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
2. โทรศัพท์ : 053-739113 ตอ่ 21-22 , 09-92760897 
3. อีเมล์ : Nites_cr2@esdc.go.th 
4. เว็บไซต์ของส านักงาน www.cri2.go.th/ หรือทาง facebook (เพจนิเทศ เชียงรายสอง) 

๖.ค่าธรรมเนียม 
                ไม่มีค่าธรรมเนียม 
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