
ผู้รับริการ
ยื่นคำขอหนังสือรับรอง

เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน

เจ้าหน้าที่
จัดทำหนังสือรับรอง

ผู้รับบริการ
รับหนังสือรับรอง
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ขั้นตอนระยะเวลา ภายใน 5 นาที

1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการจัดสวัสดิการภายในส่วนราชการ
2. ระเบียบหรือแนวทางการดําเนินการ

ด้านการจัดสวัสดิการในแต่ละเรื่อง

ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง
ไม่มีค่าธรรมเนียม

คู่  มื อหรื อมาตรฐานการให้ บริ การ
การขอหนังสือรับรองสิทธิ์ ผ่านระบบออนไลน์
ข้าราชการครู/บุคลากรทางการศึกษา/ข้าราชการบำนาญ

กลุ่มอำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเชียงราย เขต 2



ขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือน ในระบบบริหารสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา 

1. เข้าเว็ปไซต์สำนักงานเขต https://www.cri2.go.th/ เข้าไปท่ี ระบบบริหารสำนักงานเขตพื้นที่

การศึกษา  

 
 

2. เลือก “หนังสือรับรองเงินเดือน”  

 

1 

2 

https://www.cri2.go.th/


3. กรอกรหัสผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน  
 - เข้าสู่ระบบข้าราชการประจำ(ครั้งแรก) 
  ชื่อผู้ใช้   : รหสัที่เข้าใช้ Emoney เดิม หรือเลขบัตรประจำตัวประชาชน 
  รหัสผ่าน : เลขบัตรประชาชน(8 หลักหลัง )  หรือ เลขท่ีบัญชี  
 - การเข้าสู่ระบบข้าราชการบำนาญ(ครั้งแรก) 
  ชื่อผู้ใช้   : รหสัที่เข้าใช้ Emoney เดิม 
  รหัสผ่าน : เลขบัตรประชาชน(8 หลักหลัง ) หรือ เลขที่บัญชี 
 

 
 

4. เลือกข้อมูลส่วนตัว 
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5. เลือกหนังสือรับรองเงินเดือน 
 

 
 

6. เลือกขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
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กรณี ยื่นสหกรณ์ออมทรัพย์ครูเชียงราย 
7. กรอกข้อมูลส่วนตัวให้ครบถ้วน 
8. เลือกบันทึกข้อมูล 
 

 
 
9. เลือกพิมพ์คำขอรับรองเงินเดือน 
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10. ลงลายมือชื่อในแบบคำขอหนังสือรับรองเงินเดือน แล้ว สแกนเอกสาร เป็นไฟล์ PDF หรือ JPG 

 
11. เลือกส่งไฟล์คำขอหนังสือรับรองเงินเดือน  
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12. เลือกไฟล์ และแนบไฟล์คำขอที่แสกนตามข้อ 10 
13. เลือกอัพโหลดไฟล์  
 

 
 
14. ตรวจสอบตารางลำดับการขอหนังสือรับรองเงินเดือน หากมีสถานะเป็น "พร้อมรับ" ให้เข้ารับหนังสือ
รับรองเงินเดือนในระบบ ได้ทันที 
  

 
 
 จบขั้นตอนการยื่นขอหนังสือรับรองเงินเดือน 
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กรณี ยื่นกับธนาคารกรุงไทย ธนาคารออมสิน ธอส. ฯลฯ 
15. ให้ดำเนินการตามข้อ 1-6 
16. กรอกข้อมูลส่วนตัวให้ครบถ้วน 
17. เลือกไฟล์หนังสือรับรองการเงินจากธนาคาร และแนบไฟล์หนังสือรับรองการเงินจากธนาคาร 
18. เลือกบันทึกข้อมูล และดำเนินการตามข้อ 9-14 
  

 
 

 จบขั้นตอนการขอหนังสือรับรองเงินเดือนกับธนาคารอ่ืน หากข้ึนสถานะ “พร้อมรับ” ให้ผู้ยื่นคำขอติดต่อ
รับที่ห้องอำนวยการ 
 
*หมายเหตุ  หากผู้ขอ ไม่อัพโหลดหรือส่งหนังสือคำขอรับรองเงินเดือนเจ้าหน้าที่จะไม่สามารถออกใบรับรอง
เงินเดือนให้ได้ เนื่องจากติดเรื่องกฏหมายที่เก่ียวข้อง ขออภัยในความไม่สะดวก 
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